
ZOOM 사용 매뉴얼

SME원격평생교육원

edu.smebiz.co.kr   문의 : 카카오톡 1:1 채팅(실시간 상담) 

관리감독자실시간교육



교육 프로세스
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ZOOM 프로그램설치

회의참가

본인확인

교육수강

만족도설문

나가기

수료

이미설치되었다면생략

회의 ID : 948 162 3437
회의암호 : 발송된문자참조
이름 : 소속회사명+성명

카메라위치에신분증제시(생년월일외뒷자리숨기기)
PC에웹캠이없는경우휴대폰으로접속

50분교육, 10분휴식
점심시간 : 11:50 ~ 13:00

무재해과정 4시간수강생 : 13:50 종료
8시간수강생 : 17:50 종료

교육종료후 Zoom 강의실에서실시
설문미제출시미수료

교육일+2일이후 교육원사이트에서수료증발급
edu.smebiz.co.kr



교육 참여 준비사항
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정시교육참여를위해시작시간 10 ~ 30분전입장해주시기바랍니다.

최초입장시본인확인을위해신분증을지참해주세요.

신분증의생년월일외뒷자리는포스트잇등으로가려주세요

입장시소속회사명+성명으로입장하셔야출석으로인정됩니다.

교육시간동안얼굴확인가능해야출석으로인정됩니다.

네트워크문제로강의실에서나가는경우바로재입장해주세요
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PC에서
ZOOM 프로그램
설치

Zoom.us 에 직접 접속하거나 네이버

등에서 Zoom 검색해서 사이트에 접속

ZOOM 홈페이지 하단

다운로드>Zoom 앱 클릭

후 프로그램 설치

링크 클릭 후 다운로드 가능

https://zoom.us/client/5.16.10.26186/

ZoomInstallerFull.exe?archType=x64
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3 다운로드(64-bit)
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https://zoom.us/client/5.16.10.26186/ZoomInstallerFull.exe?archType=x64


PC에서
ZOOM 실행

바탕화면에 설치된 ZOOM 바로가기

클릭해서 실행

클릭 후 대기실 입장

회원가입, 로그인 필요 없습니다.
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회의참가



PC에서
회의 참가(교육참여)

회의 ID : 948 162 3437 입력

ID 는 공백 없이 입력하시면 됩니다.

이름 : 소속회사명+성명으로 입력

출석 체크를 위해 반드시 회사명+성명

으로 참석하셔야 합니다.

클릭

문자로 발송된 회의 암호 입력

1

2

1

2

6

PC

참가

3

3

4

4



PC에서
강의실 입장 전
대기실

강의실 입장 전 대기실 상태로 호스트

(운영자)가 소속과 성명을 확인 후 입장

을 수락하면 강의실로 입장

동시 접속자가 많은 경우 입장이 지연

될 수 있습니다.

스피커와 마이크 테스트 기능

스피커는 반드시 설정 되어야 교육

수강이 가능합니다.

클릭 입장
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3
3 컴퓨터오디오로참가



PC에서
오디오 연결

강의실에는 교육 시작까지 오디오 체크

를 위한 음악이 재생 중입니다.

음악이 들리지 않으면 오디오 연결을

클릭 후

오디오 설정에서 음악이 재생 될 때까

지 스피커의 종류를 변경하면서 설정
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PC에서
이름 변경

강의실 입장 이름이 소속회사명+성명

의 형식이 아니라면 이름을 변경해 주

셔야 출석 체크가 가능합니다.

개인 채팅으로 변경 요청 메시지를

전달합니다.

현재 설정된 이름 위에서 오른쪽 클릭

단축메뉴에서

이름바꾸기에서 변경

하단 에서도 변경 가능
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모바일에서
ZOOM 앱 설치

휴대폰 종류에 따라

Play 스토어나 App 스토어를 선택

검색창에 Zoom 입력 후 검색

Zoom – One Platform to Connect

선택 후
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모바일
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Play 스토어 App 스토어

OR

ZOOM

설치



모바일에서
ZOOM 실행

설치된 ZOOM 어플을 클릭해서 실행

참가 아이콘을 클릭 후 대기실 입장

회원가입, 로그인 필요 없습니다.
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모바일에서
회의 참가(교육참여)

회의 ID : 948 162 3437 입력

ID 는 공백 없이 입력하시면 됩니다.

이름 : 소속회사명+성명으로 입력

출석 체크를 위해 반드시 회사명+성명

으로 참석하셔야 합니다.

클릭

문자로 발송된 회의 암호 입력
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모바일에서
강의실 입장 전
대기실

비디오 상태 확인 후

강의실 입장 전 대기실 상태로 호스트

(운영자)가 소속과 성명을 확인 후 입장

을 수락하면 강의실로 입장

동시 접속자가 많은 경우 입장이 지연

될 수 있습니다.
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모바일에서
오디오 연결

Wifi 또는 휴대전화 데이터 사용 선택

교육 상황은 출석 체크를 위해 녹화됩

니다.

강의실이 녹화되는 것을 확인

강의실에는 교육 시작까지 오디오 체크

를 위한 음악이 재생 중입니다.
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모바일에서
이름 변경

강의실 입장 이름이 소속회사명+성명

의 형식이 아니라면 이름을 변경해 주

셔야 출석 체크가 가능합니다.

개인 채팅으로 변경 요청 메시지를

전달합니다.

설정된 이름 클릭하면 메뉴 활성화

참가자를 클릭 후

이름바꾸기에서 변경
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감사합니다

SME원격평생교육원 edu.smebiz.co.kr    문의 : 카카오톡 1:1 채팅


